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1. SOLICITACAO CREDENCIAMENTO PELO CONTADOR:

Antes de realizar o credenciamento do DTE, caso o contador deseje solicitar o credenciamento
para seus contribuintes, ele devera realizar primeiramente sua solicitacao de acesso.

Portal de Servigcos da Administragdo Tributaria

MNeste portal sdo oferecidos servicos e acessos que facilitam a comunicacdo e atendimento aos contabilistas e

confribuintes de Itajai. Atualmente, o ambiente oferece acesso & Declaracio Eletrdnica ervicos Prestados por Instituictes

Financeiras (DMS-IF) e ao Domicilio Tributdrio Eletronico (DTE-ITJ). Em breve outros ser onvenié Serao
disponibilizados neste ambiente, como o Cupom Fiscal de Servicos, a consulta C
com a Fazenda Municipal, possibilitando que consultas, requerimentos e prestacdo de informacies sejam efetuadas

eletronicamente

AMBIENTE DE PRODUGAO

Acesso

Acesso Contribuinte
Acesso Contador

Ambiente de Homologacdo

Funcdes
Solicitacéo de Usudrio

Credenciamento DTE

Para isso, clique em FUNCOES - Solicitagdo de Usuaério.
Selecione SOU CONTADOR e cligue em CRIAR MEU USUARIO.

Sou Contador

Criar meu usuario

Através do cerdificado digital emitido em Seu nome
ou no nome do representante_vocd pode solicitar o
acesso automaticamente.

Na tela a seguir vocé devera selecionar seu CERTIFICADO DIGITAL de contador.

Ap6s clicar em CLIQUE AQUI, seguimos para a proxima tela.

A solicitacdo de acesso exige que seja selecionado o certificado digital, clig
seu certificado ou entre em contato com o SAC para maiores informacdes.

ue aqui para selecionar

Apos selecionar o certificado o sistema ird buscar no sistema seu cadastro de contador.
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Ao encontrar vocé devera selecionar o mesmo e entéo preencher o nome completo do contador e
seu e-mail conforme a imagem a seguir:

Solicitacdo de acesso:

-» Certificado Digital

Identificagdo: Nome:
00.000.000/0001-10 CONTADCR TESTE: 00000000000110
E-mail: Reponsavel Nome:
contadorteste@dte.com.br CONTADOR TESTE DA SILVA
Reponsavel CPF: Tipo:
000.000.000-00 e-CNPJ

-» Listados ca

Selecione os

dastros encontrados

a serem solicitado

@

Cadastro:00000000000110 - CONTADOR TESTE DA SILVA - PR-000000/0
Email:email@email.com
Status:N3o possui Acesso Tipo:Contador

sera gerado um pelo sistema. Informe os dados abaixo

Como a empresa ndo possui a

Contador Teste da Silva Fernandes contadorsilva@silvacontabilidade.com

L) %t

Apos terminar o preenchimento acima, selecione a finalidade de acesso que nesse caso sera
ESCRITORIOS OU CONTADORES AUTONOMOS.

& Finalidade de acesso

[ Prestagio de servigos para emissores de CF5-e

[] Operagdes comuns a tomadores de servigos

[ Prestagao de informagdes de Instituicdes Financeiras
Escritérios ou contadores auténomos

) Domicilio Tributério Eletrénico

Entéo clique em SOLICITAR.

< oltar B Solicitar
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Iario

w

Solicitagéo de U

Solicitagao de usudrio realizada com sucesso!
Caso possua alguma divida referente a sua liberacio de acesso, vocé pode entrar em contato com a prefeitura
através do telefone (00) 3000-0000.

€ Voltar

Pronto, sua solicitacdo de acesso foi concluida com sucesso.

Agora podemos clicar em “ACESSAR SISTEMA” ou se for para a pagina inicial clicamos em
ACESSO CONTADOR =2 Com Certificado Digital.

Com usuério/senha
CRC

Email

Acessar # Campos obrigatérios / Esqueci minha senha

ICP

Brasil
#=> Com certificado digital

ossuem documento eletronico de identidade emitido por Autoridade Certificadora credenciada

utorid Certi ora Raiz da ICP-Brasi

=

Apéds acessar o sistema via contador conseguiremos realizar o credenciamento do contribuinte, para
isso cligue em CREDENCIAMENTO CONTRIBUINTE.

Cadastros
Contribuinte Usuarios Graficas Contador Avancado
Consulta de Contribuintes Cadastrar Usuario Consulta de Graficas Editar Meu Cadastro Atualizar Certificado Digital
Lista de Usudrios Meus Contribuintes
Solicitar Usudrie para Vincular Contador Lista de Atividades
Contribuinte

Visualizar Meus Dados

ApOs clicar conforme imagem acima, iremos para a tela de credenciamento.
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Somente € permitido a solicitagdo de credenciamento para aqueles contribuintes que estdo vinculados ao seu cadastro. Para dirimir dividas
ou obter outras informacdes acerca do DTE-ITJ entre em contato através do e-mail plantaofiscal@itajai.sc.gov.br

Credenciamento:

- Certificado Digital

ldentificagdo: Nome:
E-mail: Reponsavel Nome:
Reponsavel CPF: Tipo:

et s s e-CPF

Informe o CNPJ/CPF do seu contribuinte que deseja credenciar, lembrando que o contribuinte deve estar vinculado ao seu cadastro.

977.016.889-00 Q ‘

- Lista dos cadastros encontrados

Selecione os cadasiros a serem credenciados

Cadastro:97701688900 - EBA - SISTEMAS DE INFORMATICA -
Email: Nao informado
Situagdo:Ndo Credenciado Status:N&o possui Ace

50 Tipo:Empresa

TERMO DE CREDENCIAMENTO NO DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO DE ITAJAI (DTEATJ)

O contribuinte acima identificado, por seu representante legal, requer credenciamento para acesso e utilizacdo do Domicilio Tributario Elefrénice do Municipio de Itajai -
DTE-ITJ, auterizando o Municipio a postar comunicacdes, avisos e atos administrtivos de cardter oficial, inclusive Autos de Infracéo, Notificacdes e Intimacdes & ele
dirigidos, em seu Domicilio Tributdrio Eletrénico (DTE-ITJ), passivel de acesso por meio do site oficial do Municipio, na funcionalidade ou link relativo ao Domicilio
Tributdrio Eletrénico — DTE-TJ

Declara estar ciente de que o prazo para leitura e ciéncia voluntaria dos atos postados no DTE-ITJ & de 15 (quinze) dias, contados da data em que a comunicacdo fenha
sido registrada na caixa postal eletrénica, findo o qual a ciéncia ocorrerd tacitamente, nos termos do art. 4°, § 2°, Ill, da Lei Complementar n® 336/2018.

Desde jd, reconhece a autenticidade de todas as infermacbes prestadas em meio eletronico, por intermédio do uso de senha eiou cerfificacdo digital, assumindo inteira
responsabilidade pela sua exatiddo e veracidade, podendo o municipio utilizd-las com o mesmo valor juridico e probatério, para todos os fins de direito, que as
reproduzidas em papel ou outro meio fisico legalmente reconhecido.

Ao acesssar e utilizar 0 DTE-ITJ, compromete-se o coniribuinte, per si e por seus preposios, a observar os procedimentos logices, regras e praticas operacionais editados.
que garantam & autenticidade. inviolabilidade e integridade das informacdes recebidas e prestadas.

A respensabilidade aqui assumida estende-se as acbes realizadas por seus prepostos e procuradores, para a pratica do ato, presumindo-se verdadeiras e validas, em
qualquer circunstancia, o recebimento e ciéncia dos atos, bem como as informacdes produzidas ou prestadas de forma eletrdnica.

O signataric desta solicitaciio assume ainda inteira e exclusiva responsabilidade pelo sigilo & ufilizac8o adequade das formas de acesso ao sistema e pelos poderes de
acesso que Ihes forem conferidos ou outorgados na forma prevista na legislacdo e/ou no regulamento, e autoriza o envio de senhas de acesso e outras informacdes
pertinentes ao sistema para o e-mail identificado acima.

Responsavel legal do contribuinte:
CNPJICPF.
NOME:

Declaro estar ciente dos termos acima e do credenciamento do(s) ente(s) vinculados ao documento CPF/CNPJ informado.

Como pode ver na tela acima devemos seguir 3 passos IMPORTANTES:

1. Informe o CNPJ ou CPF da empresa que deseja credenciar e clique na lupa.

2. Nallista de cadastros encontrados, selecione a empresa.

3. Em cima do botdo CREDENCIAR, clique que “Declaro estar ciente dos termos acima e
do credenciamento do(s) ente(s) vinculados ao documento CPF/CNPJ informado”.

Apo6s preencher todos os dados clicamos em “CREDENCIAR”.

Entao teremos realizada o credenciamento com sucesso.

Credenciamento.

Credenciamento realizado com sucesso!

Foi encaminhado ao e-mail _ _ | algumas informacdes importantes sobre o credenciamento.

Para aqueles cadastros que ndo continham usuario de acesso, foi realizado a sua liberacdo conforme os dados informados.
Caso possua alguma divida referente ao credenciamento, vocé pode entrar em contato com a prefeitura através do telefone (47) 3341 6000

-> Lista dos cadastros credenciados
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OBS: Sera enviado para o e-mail do solicitante a confirmacgao do credenciamento.

Ao voltar para a tela inicial do contador, vocé podera ver seu cliente que foi solicitado o

credenciamento.

Contribuintes

®  Todas Em Homologacio Aliva Bloqueada para Atualizaco Inativas
Séa\ecmnar Remover vinculo Razdo Social CNPJ/CPF Alvard Email Situacio
mpresa 5
Remove EBA - SISTEMAS DE INFORMATICA 97701638900 Mo informado Ativa

Se vocé clicar em “Selecionar Empresa” vocé podera ver todas as informacées da mesma,

conforme a imagem a seguir:

Cadastros Operacdes Fiscais

Domicilio Tributario Eletronico
Interessado

Razéo Social

Teste

CPF/CNPJ
12.999.662/0001-04

Enderego

®

Meus Processos

El’\

Notificagdes e Intimagoes

he as solicitacBes que

Telefones

Néo informado

Reslize 0 acompanhamento dos processos, requisicéio de documentos & abertura de racursos.

resposta perante questBes de fiscalizago

Débitos 0] Sair do Sistema

Alvara
1
E-mail

Néo informado

a

Caixa Postal

Acesss a caixa postal que contém as principais mensagens enviadas para o contribuints

Acessar

2]

Manual das funcionalidade do DTE - Domicilio tributario Eletrénico

Consulte aqui as orientactes de uso de cada funcionalidades DTE disponiveis neste ambiente

Baixar
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2. SOLICITACAO CREDENCIAMENTO PELO CONTRIBUINTE:

Clicamos no MENU do lado DIREITO em “CREDENCIAMENTO DTE”

fvicos da Administragao Tributaria AMBIENTE DE PRODUGCAO
Eo oferecidos servicos e acessos gque facilitam a comunicacdo e atendimento aos contabilistas e ACGSSO

i. Atualmente, o0 ambiente oferece acesso a Declarac3o Eletrdnica de Servigos Prestados por Instituicies

FF) e ao Domicilio Tributaric Eletrénico (DTE-ITJ). Em breve outros servicos e conveniéncias serdo Acesso Contribuinte

te ambiente, como o Cupom Fiscal de Servicos, a consulta de pagamentos e dividas e a interacdo oficial

unicipal, possibilitando que consultas, requerimentos e prestacdo de informacdes sejam efetuadas Acesso Contador

* Credenciamento DTE

Na proxima tela teremos a opgéo de realizar o cadastro via CERTIFICADO DIGITAL ou pelo

FORMULARIO.

Caso a empresa possua certificado digital podera optar pela primeira opgao, caso nao devera

solicitar diretamente pelo formulario.

Solicitar por:

| 4

Certificado Digital

Se a empresa possui um certificado digital emitide em seu nome
ou no nome do representante, vocé pode solicitar o
credenciamento automatico.

rq
Formulario Eletrénico

Caso a empresa néo possua certificado digital emitido em seu
nome ou no nome do representante, vocé podera solicitar o
credenciamento através do preenchimento de um formulario a
ser andlisado pela prefeitura.

Caso vocé opte por preencher o formulario, na proxima tela vocé vera o que deve ser

preenchido com todas as informaces corretas.
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Para iniciarmos o seu credenciamento para utilizagdo do DTE sera necessario executar dois passos:
s 1% - Preenchimente do formularic abaixo.
+ 2° - Bamxar termo de aceite, assinar e anexar na solicitacao.

1° - Formulario:

- Campos com * s&o obrigatérios.

Nome
%*

Cnpj/Cpf Inscrigdo Municipal

#*
Telefone E-mail

* *
-» Dados de Enderego
Cep Rua/Logradouro

* *

Numero Bairro

* *
Complemento Cidade

Santa Catarr v ltajai v
- Representantes/Socios
Nome Cpf

=+ Adicionar

As informagfes acima devem ser todas preenchidas corretamente.

LEMBRANDO: Nome, CNPJ/CPF, Telefone, E-mail, Cep, Rua/Logradouro, Niimero e Bairro
SAO OBRIGATORIOS.

No final da pagina, vocé devera aceitar o termo e entdo indo para o “PROXIMO PASSO”

TERMO DE CREDENCIAMENTO NO DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO DE ITAJAI (DTE-ITJ)

[NOME} (CNPJ/CPF {DOCUMENTO}),

O contribuinte acima identificado, por seu representante legal, requer credenciamento para acesso e utilizacio do
Domicilio Tributario Eletrénico do Municipio de Itajai - DTE-ITJ, autorizando o Municipio a postar comunicacdes,
avisos e atos administriivos de carater oficial, inclusive Autos de Infracdo, Notificaces e Intimacdes a ele dirigidos,
em seu Domicilio Tributério Eletrénico (DTE-ITJ), passivel de acesso por meio do site oficial do Municipio, na
funcionalidade ou link relativo ao Domicilio Tributario Eletrénico — DTE-ITJ

Declara estar ciente de que o prazo para leitura e ciéncia voluntaria dos atos postados no DTE-ITJ é de 15 (quinze)
dias contados da data em aue a comunicacio tenha sida reqistrada na caixa nostal eletrénica findo 0 aual a
Declaro estar ciente dos termos acima e do credenciamento do(s) ente(s) vinculados ao documento CPFICNPJ
infermado.
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Credenciamento Domicilio Tributario Eletrénico

Sua solicitag&o foi salva na base de dados da prefeitura, para acessar ela novamente informe a chave
29F5F5E243! Anote esse numero ele servira para consultas.
O Termo de Credenciamento devera ser BAIXADO (botdo <Baixar Declaragdo>, ao fim da tela),
IMPRESSO, ASSINADO (o reconhecimento da firma sera realizado nos termos da Lei Federal n°
13.726/2018), DIGITALIZADO e entdo REMETIDO eletronicamente a Fazenda Municipal (botdo
<Anexar Documentos>, abaixo), junto com copia do documento constitutivo atualizado e documento de
identidade do responsavel legal subscritor. Apos envio dos documentos, o pedido sera analisado e
tramitado em até cinco dias uteis.

A atual SITUAGAO da sua solicitagdo &€: Em preenchimento

-» Formulario

CNPJ Base
12

Cnpj/Cpf
12

Contador Nome

Nao informado

Cep
84000

Numero
1

Nome

Teste

Inscrigdo Municipal

N&o informado

Rua/Logradouro

Teste

Bairro

Teste

- Representantes/Socios

Nome

Cpf

318

E-mail

Contador Documento

N&o informado

Cidade/Estado

N&o definido

Nessa tela acima, vocé vera se seus dados estdo todos preenchidos corretamente e entao
quando rodar até o final da pagina vera a tela a seguir.

-» Representantes/Socios

Nome Cpf
318
-» Solicitagao
Cédigo IP Solicitagdo
83 200.
Chave Data Avaliagdo
29F N&o informado

O REQUERIMENTO exige que sejam remetidos, eletronicamente, os seguintes documentos:

» Termo de Credenciamento assinado (disponivel para download abaixo)

+ Contrato Social e alteracdes (ou apenas Ultima alteracéo, se consolidada)
» Documento de Identidade do(s) Responsavel(is) Legal(is)

» Procuracdo (caso necessario)

Anexos

Acdo

Nenhum documento anexado

< Voltar &, Baixar Declaragéo X, Anexar Documentos W Enviar para Avaliagdo
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Nessa etapa vocé devera anexar eletronicamente os seguintes documentos:

1.

3.
4.

TERMO DE CREDENCIAMENTO ASSINADO (Que estéa disponivel em

. Baixar Declaragdo

)

CONTRATO SOCIAL e ALTERACOES (Ou apenas a Ultima alteracéo, se

consolidada)
DOCUMENTO DE IDENTIDADE do(s) Responsavel(is) Legal(is).
PROCURACAO (Caso necessario).

Quando estiver com toda a documentagéo exigida pela Prefeitura, Clique em
X Anexar Documentos

Ao clicar em “Anexar Documentos” ele lhe jogara para a préxima tela a seguir:

Anexar Documento
O REQUERIMENTO exige que seja vinculado todos os documentos abaixo:
Termo de Credenciamenteo assinado (disponivel para download abaixo)
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Contrato Social e alteragdes (ou apenas ultima alteragio, se consolidada)
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Documento de ldentidade do(s) Responsavel(is) Legal(is)

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Procuragio (caso necessario)

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Arquivo 01:

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Arquivo 02:

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Arquivo 03:

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

& Voltar B Confirmar

Vocé pode anexar até 3 arquivos adicionais para avaliagao da prefeitura.

Na tela acima, vocé devera anexar os documentos na ordem exigida.

Os arquivos adicionais poderao ser adicionados caso deseje.

B Confirmar

Apos adiciona todos os documentos cligue em

Entéo ele retornara para a tela a baixo.
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-» Representantes/Socios

MNaome Cpf
318
-» Solicitagao
Codigo IP Solicitagdo Data Cadastro
83 200. 18/02/2019
Chave Data Avaliagdo
29F N&o informado

O REQUERIMENTO exige que sejam remetidos, eletronicamente, os seguintes documentos:
* Termo de Credenciamento assinado (disponivel para download abaixo)
+ Contrato Social e alteracdes (ou apenas dltima alteracdo, se consolidada)
+ Documento de ldentidade do(s) Responsavel(is) Legal(is)
* Procuracdo (caso necessario)

Anexos

Acdo Nome

Nenhum documento anexado.

< Voltar X Baixar Declaracdo X. Anexar Documentos M Enviar para Avaliagdo

Na parte de ANEXOS vocé vera todos 0os documentos que anexou.

Apés isso devemos clicar em ™ Enviar para Avaliagao

Enviar para Avaliagao

Lembre que é necessario que a declaracdo assinada seja
anexada na solicitacao! Apos o envio ndo sera possivel fazer
alteracdes na solicitacdo.

Ap6s isso, ele enviara toda sua solicitacdo para a prefeitura avaliar e verificar se autoriza o
acesso ou nega.

Clique em “SIM”.

Ap6és isso vocé recebera em seu e-mail sua SENHA DE ACESSO AO SISTEMA.

Juntamente com a liberacdo ou ndo da prefeitura para o acesso.

Pagina 11 de 16




3. ACESSO AO SISTEMA:

Para acessar ao sistema vocé devera ir em:

Acesso

Ambiente de Homologacéo

E ent&o selecionar o acesso por: CPF/CNPJ

Com usuério/senha

Alvara ® CPF/CNPJ

.
Email
.
Senha
.
Acessar ® Campos obrigatérios / Esqueci minha senha

Colocar e-mail e senha e clicar em ACESSAR.

A seguir vocé vera a tela principal do sistema.

Cadastros Operacoes Fiscais Débitos

Domicilio Tributario Eletrénico

Interessado

Razdo Social

Teste

CPF/CNPJ Telefones
12.999.662/0001-04 Néo informado

Endereco

- ltajai/Santa Catarina

®

Meus Processos

Realize 0 acompanhamento dos processos, requisicio de documentos e abertura de recursos

=

Notificagdes e Intimagdes

he as solicitaces que itam resposta perante questdes de fiscalizacéo

0] Sair do Sistema

Alvara

1
E-mail

Néo informado

a

Caixa Postal

Acesse a caixa postal que contém as principais mensagens enviadas para o contribuinte
Manual das funcionalidade do DTE - Domicilio tributario Eletrdnico

Consulte aqui as orientacbes de uso de cada funcionalidades DTE dispeniveis neste ambiente.

Baixar
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4. MENUS DO SISTEMA:

Realize 0 acompanhamento dos processos, requisicio de documentos e abertura de recursos.

®

Meus Processos

Acessar

Acompanhe as

rq
Notificagdes e Intimacoes

solicitacoes que nocessilam resposta perante questoes de fis

e

Acesse a caixa postal que ¢

S

Caixa Postal

ontém as principais mensagens enviadas para o contribuinte

i

5. MENU “MEUS PROCESSOS”

MEUS PROCESSOS: Caso Vocé esteja
com um processo de fiscalizacdo em
andamento, encontrara todas as
informacdes neste menu. Vocé também
podera responder a notificacdes e
intimac@es e enviar documentos
complementares.

NOTIFICACOES e INTIMAGCOES: Caso
tenha recebido alguma notificagcdo ou
intimacgéo é através desta funcéo que vocé
terd acesso a mais detalhes. Vocé
também poder4d responde-las e enviar
documentos complementares.

CAIXA POSTAL: Funciona como uma
caixa de e-mail, caso haja alguma
comunicacdao, aviso direcionado a vocé
pelo municipio, vocé podera visualizar
diretamente neste menu.

Agora veremos como funciona o menu MEUS PROCESSOS.

®

Acessar

Meus Processos

Realize 0 acompanhamento dos processos, requisicio de documentos e abertura de recursos.

Como pode ver no menu MEUS PROCESSOS temos 1 processo ativo, podemos clicar em

ACESSAR.
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Lista de Processos

Protocolo (Crdem de Servigo)

12002/2019

Data de Abertura

22/02/2019

Situacao Acbes

Em fiscalizacdo Ver Mais

Como pode ver na imagem acima, confirmamos que ha um processo em execucao nesse
momento, para ver maiores detalhes clique em “VER MAIS”

Entédo vocé podera visualizar melhor os detalhes desse processo.

Detalhes do Processo

Dados do Processo

Informacdes do Processo

Protocolo (Ordem de Servigo)

12002/2019

Situagdo

Em fiscalizacéo

Data de Atualizagio

22/02/2019 09:06:51

Fiscais Envolvidos
Tipo

Responsavel

Periodos Fiscalizados

Dados do Contribuinte

Data de Abertura
22102/2019

Tipo do Processo

Denuncia Esponténea

Nome

Protocolo Auxiliar

N&o informado

Término de Fiscalizagdo Data de Encerramento

N&o informado N&o informado

Data inicial Data final Optante Simples Nacional
01/01/2019 31/01/2019 Nao
Arquivos Anexados
Descricdo
Nenhum arguivo anexado
Detalhes do Processo
Dados do Pro Dados do Contribuinte Documentos Gerados
Tipo Data Namero Emissor Situacdo
TIAF 2210212019 09:06:10 6/2019 Entregue - Sem retorno £ Imprimir
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6. MENU “NOTIFICAGCOES E INTIMAGOES”

Agora veremos como funciona o menu “NOTIFICACOES E INTIMACOES”.

EI,Q

Notifica¢des e Intimacdes

Acompanhe as solicitacBes que necessitam resposta perante questes de fiscalizacio.

Acessar

Como pode ver no menu NOTIFICACOES E INTIMACOES temos algo constando, podemos
clicar em ACESSAR.

Documentos

Termo de Intimagao "
Visualizar
Nimero 772019 Data Emissao 22/02/2019 09:30:45 Data de Leitura 22/02/2019

Como podemos ver na imagem acima, temos uma INTIMACAO, para verificar maiores
detalhes clicamos em “VISUALIZAR”

7/2019 - Termo de Intimac&o

Informacdes Anexos Observacdes
Data Emissio Namero Fiscal Emissor
22/02/2019 09:30:46 7/2019

Detalhamento

Imprimir/Visualizar Regqistrar Observagéo

Como pode ver, nessa tela vocé consegue visualizar os maiores detalhes sobre essa
notificacéo.

Temos disponiveis também os campos:

Nesse campo vocé podera anexar algum tipo de arquivo.

Anexar Documento

T T Tt Nesse vocé consegue tanto “Imprimir ou Visualizar” a notificagao
P informada.
Registrar DbSEWﬂ[;-ﬁO Nesse vocé pode escrever alguma Observacdo, nesse caso sua
mensagem ira ser visualizada pelo fiscal responséavel pela notificacdo.
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7. MENU “CAIXA POSTAL”

Agora veremos como funciona o menu “CAIXA POSTAL”.

@

Caixa Postal

Acesse a caixa postal que contém as principais mensagens enviadas para o confribuinte

Acessar

Como pode ver no menu CAIXA POSTAL temos uma mensagem recebida, podemos
clicar em ACESSAR.

Caixa Postal

EMPRESA TESTE

Caixa de entrada Mensagem

5 [22/02/2019] BEM VINDO AO DTE Nenhuma mensagem selecionada

Podemos visualizar que na nossa CAIXA DE ENTRADA temos uma mensagem nao
lida enviada pela Prefeitura.

Para visualizar a mensagem devemos clicar em cima dela.

Caixa de entrada Mensagem

& [22/02/2019] BEM VINDO AQ DTE

Assunto Data Postagem

BEM VINDO AO DTE 22/02/2019 09:55:41

Seja bem vindo ao DTE. Nova Funcio do Sistema

& clique aqui para vers&o de impressdo

Entdo ele mostrara ela ao lado da CAIXA DE ENTRADA, conforme imagem acima.
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